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1. Область применения
Настоящее положение «Порядок и условия перевода, восстановления и 

отчисления обучающихся» (далее - положение) устанавливает общие требования 
к процедурам перевода, восстановления и отчисления обучающихся в АНПОО 
«Курский колледж управления» (далее - Колледж).

2. Нормативные ссылки
Положение разработано в соответствии со следующими нормативно-правовыми 

документами:
-  ̂ Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;
Федеральным законом от 05 мая 2014 г. № 84-ФЗ «Об особенностях 

правового регулирования отношений в сфере образования в связи с принятием в 
Российскую Федерацию Республики Крым и образованием в составе Российской 
Федерации новых субъектов - Республики Крым и города федерального значения 
Севастополя и о внесении изменений в Федеральный закон «Об образовании в 
Российской Федерации»;

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 6 августа 
2021 г. № 533 «Об утверждении Порядка перевода обучающихся в другую 
образовательную организацию, реализующую образовательную программу 
среднего профессионального образования»;

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 12 
апреля 2023 г. N 262 «Об утверждении порядка и условий осуществления 
перевода обучающихся в случае прекращения деятельности организации, 
осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 
среднего профессионального образования, аннулирования соответствующей 
лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей 
образовательной программе или прекращения действия государственной 
аккредитации в другие организации, осуществляющие образовательную 
деятельность по образовательным программам среднего профессионального 
образования»;

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 26 
августа 2021 г. № 605 «Об утверждении Порядка и условия осуществления 
перевода обучающихся в случае приостановления действия лицензии в другие 
организации, осуществляющие образовательную деятельность по имеющим 
государственную аккредитацию программам среднего профессионального 
образования»;

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
14октября 2022 г. № 906 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи 
дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов».

3. Общие положения
3.1. В Колледже осуществляются следующие процедуры перевода и



восстановления обучающихся:
- перевод обучающихся из Колледжа в другую организацию;
- перевод в Колледж лиц, обучающихся в других организациях;
- восстановление в Колледже лиц, отчисленных из колледжа.

3.2. Условием для перевода и восстановления является наличие в Колледже 
вакантных мест.

Количество вакантных мест для перевода и восстановления определяется 
Колледжем с детализацией по образовательным программам, формам обучения, 
курсам обучения с указанием количества вакантных мест для перевода, 
финансируемых за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 
бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов (далее - за счет 
бюджетных ассигнований), по договорам об образовании за счет средств 
физических и (или) юридических лиц.

3.3. Перевод обучающихся, за исключением перевода обучающихся по ОП с 
использованием сетевой формы реализации, осуществляется:

с программы подготовки специалистов среднего звена на программу 
подготовки специалистов среднего звена;

с программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих на 
программу подготовки специалистов среднего звена;

с программы подготовки специалистов среднего звена на программу 
подготовки квалифицированных рабочих, служащих;

с программы бакалавриата на программу подготовки специалистов 
среднего звена или на программу подготовки квалифицированных рабочих, 
служащих;

с программы специалитета на программу подготовки специалистов 
среднего звена или на программу подготовки квалифицированных рабочих, 
служащих.

3.4. Перевод осуществляется при наличии образования, требуемого для 
освоения соответствующей ОП, в том числе при получении его за рубежом.

3.5. Перевод обучающихся из Колледжа в другие организации, за 
исключением перевода обучающихся между образовательными организациями, 
реализующими ОП с использованием сетевой формы реализации, допускается не 
ранее чем после прохождения первой промежуточной аттестации в Колледже.

Перевод обучающихся по образовательной программе с использованием 
сетевой формы реализации допускается в любое предусмотренное указанной 
образовательной программой время.

3.6. Перевод обучающихся допускается с любой формы обучения на любую 
форму обучения.

3.7. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся Колледжа, 
осваивающих ОП СПО, в другие организации в случае прекращения деятельности 
Колледжа, приостановления действия лицензии, аннулирования соответствующей 
лицензии, лишения Колледжа государственной аккредитации по 
соответствующей образовательной программе или истечения срока действия 
свидетельства о государственной аккредитации по соответствующей 
образовательной программе, а также порядок и условия перевода в Колледж лиц, 
обучающихся в другой организации по ОП СПО, в случае прекращения 
деятельности другой организации, приостановления действия лицензии,



аннулирования соответствующей лицензии, лишения ее государственной 
аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения 
срока действия свидетельства о государственной аккредитации по 
соответствующей образовательной программе, регламентируются приказом 
Министерства просвещения Российской Федерации от 12 апреля 2023 г. N 262 
«Об утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся в 
случае прекращения деятельности организации, осуществляющей 
образовательную деятельность по образовательным программам среднего 
профессионального образования, аннулирования соответствующей лицензии, 
лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной 
программе или прекращения действия государственной аккредитации в другие 
организации, осуществляющие образовательную деятельность по 
образовательным программам среднего профессионального образования» и 
приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 26 августа 2021 г. 
№ 605 «Об утверждении Порядка и условия осуществления перевода 
обучающихся в случае приостановления действия лицензии в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по имеющим государственную 
аккредитацию программам среднего профессионального образования».

3.8. Лицо, отчисленное из Колледжа по инициативе обучающегося до 
завершения освоения ОП, восстанавливается для обучения в Колледже в течение 
пяти лет после отчисления из него при наличии свободных мест и с сохранением 
прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в 
котором указанное лицо было отчислено. При невозможности восстановления на 
прежних условиях предоставляемые условия обучения могут быть иными.

По истечении пятилетнего срока после отчисления из Колледжа лицо, 
отчисленное из Колледжа по инициативе обучающегося до завершения освоения 
ОП, может быть восстановлено для обучения в Колледже с сохранением прежних 
условий обучения. При невозможности восстановления на прежних условиях 
предоставляемые условия обучения могут быть иными.

3.9. Лицо, отчисленное по инициативе Колледжа, может быть восстановлено 
для обучения в Колледже на внебюджетное место.

3.10. Лицо, отчисленное по инициативе Колледжа, за невыполнение условий 
по оплате обучения договора об образовании, может быть восстановлено для 
обучения в Колледже только случае полного погашения финансовой 
задолженности по указанному договору.

Претендент восстанавливается на обучение по той же ОП, с которой был 
отчислен, или по иной ОП. Если ОП, с которой претендент был отчислен, на дату 
подачи заявления о восстановлении в Колледже не реализуется, по заявлению 
претендента он может быть восстановлен на иную реализуемую Колледжем ОП. 
При невозможности восстановления на прежних условиях предоставляемые 
условия обучения могут быть иными.

4. Порядок перевода обучающихся Колледжа, за исключением обучающихся
по образовательным программам с использованием сетевой формы
реализации, в другую образовательную организацию, реализующую 

образовательные программы среднего профессионального образования
4.1. По заявлению обучающегося Колледжа о выдаче ему справки о периоде



обучения (Приложение 1), изъявившего желание быть переведенным в другую 
организацию, Колледж в течение 5 рабочих дней со дня поступления в учебный 
отдел заявления, выдает ему справку о периоде обучения.

При переводе обучающегося в другую организацию на ОП СПО в справке о 
периоде обучения указываются уровень образования, на основании которого 
поступил обучающийся для освоения соответствующей ОП, перечень и объем 
изученных учебных дисциплины, пройденных практик, оценки, выставленные 
Колледжем при проведении промежуточной аттестации.

Справку о периоде обучения оформляет и выдает учебный отдел. Форма 
справки о периоде обучения приведена в Приложении 2 настоящего положения.

4.2. После выдачи другой организацией обучающемуся справки о переводе 
он представляет в учебный отдел письменное заявление об отчислении в порядке 
перевода в другую организацию (Приложение 3) с приложением справки о 
переводе.

При переводе обучающегося в другую организацию на ОП СПО в течение 3 
рабочих дней со дня поступления заявления об отчислении Колледж издает 
приказ об отчислении в связи с переводом. Проект приказа готовит учебный 
отдел.

При переводе на ОП СПО лицу, отчисленному из Колледжа в связи с 
переводом в другую организацию, в течение 3 рабочих дней со дня издания 
приказа об отчислении в связи с переводом выдается заверенная Колледжем 
выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, оригинал документа об 
образовании или об образовании и о квалификации, на основании которого 
указанное лицо было зачислено в Колледж (при наличии в Колледже указанного 
документа), а также справку об обучении (Приложение 4).

Указанные документы выдаются на руки лицу, отчисленному из Колледжа в 
связи с переводом в другую организацию, или его доверенному лицу (при 
предъявлении нотариально удостоверенной доверенности) либо по заявлению 
лица, отчисленного из Колледжа в связи с переводом в другую организацию, 
направляются в адрес указанного лица или в другую организацию через 
операторов почтовой связи общего пользования (почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении и описью вложения).

4.3. Лицо, отчисленное в связи с переводом в другую организацию, сдает в 
учебный отдел студенческий билет и зачетную книжку.

В Колледже в личном деле лица, отчисленного в связи с переводом в 
другую организацию, хранятся в том числе копия документа о предшествующем 
образовании, заверенная Колледжем, копия приказа об отчислении в связи с 
переводом или выписка из него, а также студенческий билет и зачетная книжка.

5. Порядок перевода обучающихся другой организации, осуществляющей 
образовательную деятельность, по образовательным программам среднего

профессионального образования, за исключением обучающихся по 
образовательным программам с использованием сетевой формы реализации,

в Колледж
5.1. Обучающийся другой организации подает в учебный отдел Колледжа 

заявление о переводе (Приложение 5) с приложением справки о периоде 
обучения и иных документов, подтверждающих индивидуальные



(образовательные) достижения претендента (иные документы предоставляются по 
усмотрению претендента). Учебный отдел предоставляет выше названные 
документы на рассмотрение аттестационной комиссии Колледжа.

При переводе претендента на ОП СПО на основании заявления о переводе 
аттестационная комиссия Колледжа не позднее 14 календарных дней со дня 
подачи заявления оценивает полученные документы на предмет соответствия 
претендента требованиям, предусмотренным настоящим положением, и 
определения перечней изученных учебных дисциплин, пройденных практик, 
которые в случае перевода претендента в Колледж будут перезачтены или 
переаттестованы и определяет период, с которого претендент в случае перевода 
будет допущен к обучению.

5.2. В случае если количество заявлений о переводе превышает количество 
вакантных мест для перевода, аттестационная комиссия Колледжа помимо 
оценивания полученных документов на предмет соответствия претендента 
требованиям, предусмотренным настоящим положением, проводит конкурсный 
отбор среди лиц, подавших заявления о переводе в Колледж.

По результатам конкурсного отбора аттестационная комиссия Колледжа 
принимает либо решение о зачислении на вакантные места для перевода 
претендентов, наиболее подготовленных к освоению соответствующей ОП, либо 
решение об отказе в зачислении на обучение по соответствующей ОП в 
отношении лиц, не прошедших конкурсный отбор.

5.3. При переводе претендента на ОП СПО при принятии аттестационной 
комиссией Колледжа решения о зачислении, претенденту в течение 5 
календарных дней со дня принятия решения о зачислении выдается справка о 
переводе (Приложение 6) ,в которой указываются образовательная программа - 
программа подготовки специалистов среднего звена, код и наименование 
специальности, на которую претендент будет переведен.

Справка о переводе подписывается директором Колледжа или 
исполняющим его обязанности, или лицом, которое на основании приказа 
наделено соответствующими полномочиями директором Колледжа или 
исполняющим его обязанности, и заверяется печатью Колледжа.

В случае перевода претендента на ОП СПО к справке о переводе 
прилагается перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, 
которые будут перезачтены или переаттестованы претенденту при переводе 
(Приложение 7).

5.4. Лицо, обучающееся в другой организации, изъявившее желание быть 
переведенным в Колледж, представляет в эту организацию письменное заявление 
об отчислении в порядке перевода в Колледж с приложением справки о переводе.

5.5. При переводе на ОП СПО лицо, отчисленное из другой организации в 
связи с переводом в Колледж, представляет в учебный отдел Колледжа выписку 
из приказа об отчислении в связи с переводом в Колледж и документ о 
предшествующем образовании (оригинал указанного документа или его копию, 
заверенную организацией, выдавшей указанный документ, или его копию с 
предъявлением оригинала для заверения копии Колледжем).

5.6. При представлении документа о предшествующем образовании, 
полученном в иностранном государстве, лицо, отчисленное в связи с переводом в 
Колледж, представляет свидетельство о признании иностранного образования.



Представление указанного свидетельства не требуется в следующих случаях:
при представлении документа иностранного государства об образовании, 

которое соответствует части 3 статьи 107 Федерального закона № 273-ФЭ;
при представлении документа об образовании, соответствующего статье 6 

Федерального закона от 5 мая 2014 г. № 84-ФЗ «Об особенностях правового 
регулирования отношений в сфере образования в связи с принятием в Российскую 
Федерацию Республики Крым и образованием в составе Российской Федерации 
новых субъектов - Республики Крым и города федерального значения 
Севастополя и о внесении изменений в Федеральный закон «Об образовании в 
Российской Федерации».

5.7. При переводе претендента на ОП СПО в течение 3 рабочих дней со дня 
поступления выше перечисленных документов, Колледж издает приказ о 
зачислении в порядке перевода, проект которого готовит учебный отдел.

В случае зачисления на обучение по договорам об образовании за счет средств 
физических и (или) юридических лиц изданию приказа о зачислении в порядке 
перевода предшествует заключение договора об образовании.

5.8. При переводе в Колледж осуществляется перезачет или переаттестация 
учебных дисциплин, пройденных практик, освоенных (пройденных) претендентом 
в другой организации. Решение о перезачете или переаттестации принимается 
аттестационной комиссией Колледжа и оформляется соответствующим 
протоколом.

Если по итогам перезачета или переаттестации учебных дисциплин, 
пройденных практик возникла необходимость изучения дисциплин и (или) 
прохождения практик, не освоенных (не пройденных) претендентом в связи с 
разницей в учебных планах Колледжа и другой организации, учебным отделом 
разрабатывается ИУП обучающегося в соответствии с положением «Порядок 
организации и осуществления образовательной деятельности обучающихся по 
индивидуальным учебным планам в пределах осваиваемых образовательных 
программ СПО» который должен включать указанные учебные дисциплины и 
(или) практики.

5.9. После издания приказа о зачислении в порядке перевода учебный отдел 
формирует личное дело обучающегося, в которое заносятся заявление о переводе, 
справка о периоде обучения, иные документы, подтверждающие индивидуальные 
(образовательные) достижения обучающегося (при наличии), документ о 
предшествующем образовании (оригинал или копия), копия приказа об 
отчислении в связи с переводом в Колледж или выписка из него, выписка из 
приказа о зачислении в порядке перевода, а также договор об образовании.

В течение 5 рабочих дней со дня издания приказа о зачислении в порядке 
перевода студентам выдаются студенческий билет и зачетная книжка.

6 . Порядок перевода обучающихся между образовательными 
организациями, реализующими образовательную программу с 

использованием сетевой формы
Указанная процедура регламентируется приказом Министерства науки и 

высшего образования Российской, Федерации и Министерства просвещения 
Российской Федерации от 5 августа 2020 г. № 882/391 «Об организации и 
осуществлении образовательной деятельности при сетевой форме реализации



образовательных программ».

7. Порядок восстановления в Колледже
7.1. Восстановление в Колледже, осуществляются по письменному 

заявлению претендента (Приложение 8), которое может быть подано в учебный 
отдел Колледжа круглогодично.

7.2. При подаче заявления претенденту на восстановление в Колледже 
необходимо представить следующие документы:

копию документа, удостоверяющего личность и гражданство;
копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования 

(при наличии);
согласие на обработку персональных данных;
документ о предшествующем образовании претендента, на основании 

которого претендент поступал в Колледж
7.3. Учебный отдел передает полученные документы на рассмотрение в 

аттестационную комиссию Колледжа. Аттестационная комиссия определяет 
перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, которые в случае 
восстановлении претендента в Колледж будут перезачтены или переаттестованы и 
определяет период, с которого претендент будет допущен к обучению. Решение 
аттестационной комиссии оформляется протоколом.

В протоколе заседания аттестационной комиссии содержится пункт с указанием 
причины отчисления, курса, формы обучения по ОП СПО и основы обучения с 
которых указанное лицо было отчислено, и номера даты приказа об отчислении из 
Колледжа.

При отказе в восстановлении претенденту, по его запросу, выдается выписка из 
протокола заседания аттестационной комиссии Колледжа с соответствующим 
решением.

На основании решения аттестационной комиссии учебный отдел Колледжа 
готовит приказ о восстановлении.

Изданию приказа предшествует заключение договора об образовании.
Если по итогам зачета результатов освоения учебных дисциплин, практики, 

дополнительных ОП возникла необходимость изучения дисциплин и (или) 
прохождения практик, не освоенных (не пройденных) претендентом из-за 
разницы в учебных планах соответствующих ОП, возникшей при восстановлении 
в Колледж, составляется ИУП обучающегося, который разрабатывается в 
соответствии с положением «Порядок организации и осуществления 
образовательной деятельности обучающихся по индивидуальным учебным 
планам в пределах осваиваемых образовательных программ СПО».

7.4. В личное дело обучающегося вносятся заявление о восстановлении, 
выписка из приказа Колледжа о восстановлении, а также договор об оказании 
платных образовательных услуг. Личное дело обучающегося может быть 
продолжено, если срок давности восстановления обучающегося не превышает 5 
лет.

8. Порядок отчисления обучающегося
8.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из Колледжа:



1) в связи с получением образования (завершением обучения);

2) досрочно по основаниям, установленным п.8.2.

8.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 
следующих случаях:

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода 
обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую 
организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

2) по инициативе Колледжа, в случае применения к обучающемуся, 
достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного 
взыскания, в случае невыполнения обучающимся по профессиональной 
образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой 
образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае 
установления нарушения порядка приема в Колледж, повлекшего по вине 
обучающегося его незаконное зачисление в Колледж;

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Колледжа, в 
том числе в случае ликвидации Колледжа;

8.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является 
приказ Колледжа об отчислении обучающегося из Колледжа. Если с 
обучающимся или родителями (законными представителями) 
несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных 
образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений 
такой договор расторгается на основании приказа Колледжа, об отчислении 
обучающегося из Колледжа. Права и обязанности обучающегося, 
предусмотренные законодательством об образовании и локальными 
нормативными актами Колледжа, прекращаются с даты его отчисления из 
Колледжа.

8.4. При досрочном прекращении образовательных отношений Колледж, в 
трехдневный срок после издания приказа об отчислении обучающегося выдает 
лицу, отчисленному из Колледжа, справку об обучении (Приложен ие4).

8.5. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному 
или нескольким учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям), практикам, 
образовательной программы или непрохождение промежуточной аттестации при 
отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью.

8.6. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность.

8.7. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 
промежуточную аттестацию по соответствующим учебному предмету, курсу, 
дисциплине (модулю), практики, не более двух раз в сроки, определяемые 
Колледжем, в пределах одного года с момента образования академической 
задолженности. В указанный период не включаются время болезни



обучающегося, нахождение его в академическом отпуске или отпуске по 
беременности и родам.

8.9. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз Колледжем 
создается комиссия.

8.10. Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение 
промежуточной аттестации.

8.11. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по 
уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, 
переводятся на следующий курс условно.

8.12. Обучающиеся по основным профессиональным образовательным 
программам, не ликвидировавшие в установленные сроки академические 
задолженности, отчисляются из Колледжа как не выполнившие обязанностей по 
добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного 
плана.

8.13. За неисполнение или нарушение устава Колледжа, правил внутреннего 
распорядка, в том числе требований к дисциплине на учебных занятиях и 
правилам поведения в Колледже, и иных локальных нормативных актов по 
вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к 
обучающимся могут быть применены меры дисциплинарного взыскания - 
замечание, выговор, отчисление из Колледжа.

8.14. По решению Колледжа, за неоднократное совершение дисциплинарных 
проступков, предусмотренных п.8.13 настоящего положения, допускается 
применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 
возраста пятнадцати лет, из Колледжа, как меры дисциплинарного взыскания. 
Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры 
дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали 
результата и дальнейшее его пребывание в организации, осуществляющей 
образовательную деятельность, оказывает отрицательное влияние на других 
обучающихся, нарушает их права и права работников Колледжа, а также 
нормальное функционирование Колледжа.

8.15. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, 
достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего 
образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения 
его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по 
делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

8.16. Наряду с установленными п.8.3 настоящего положения основаниями 
прекращения образовательных отношений по инициативе Колледжа, договор об 
оказании платных образовательных услуг может быть расторгнут в 
одностороннем порядке Колледжем в случае просрочки оплаты стоимости 
платных образовательных услуг, а также в случае, если надлежащее исполнение



обязательства по оказанию платных образовательных услуг стало невозможным 
вследствие действий (бездействия) обучающегося.

8.17 При отчислении обучающегося в связи с окончанием Колледжа ему 
выдается диплом и приложение к диплому не позднее 10 дней после даты приказа 
об отчислении.

8.18. При отчислении обучающегося по другим причинам по его заявлению 
(Приложение 9) в 14-дневный срок выдается справка об обучении установленного 
образца (кроме случаев отчисления студента до окончания первого семестра или не 
аттестованного ни по одной дисциплине при промежуточной аттестации после 
первого семестра).

8.19. Обучающемуся, отчисленному из Колледжа, после оформления в 
установленном порядке обходного листа выдается документ об образовании, на 
основании которого он был зачислен в Колледж.

8.20. Обучающийся в десятидневный срок с момента издания приказа об 
отчислении из Колледжа по любому основанию должен сдать в отдел кадров 
Колледжа студенческий билет, зачетную книжку и оформленный обходной лист.

9. Порядок регистрации документов о переводе, восстановлении 
и отчисления обучающихся

9.1. Протокол решения аттестационной комиссии регистрируется в журнале 
протоколов перезачета (переаттестации) дисциплин. Нумерация протоколов 
начинается каждый календарный год с первого номера.

9.2. Справки о периоде обучения, об обучении, о переводе с перечнем 
переаттестованных дисциплин, регистрируются в журнале регистрации справок. 
Нумерация справок начинается каждый календарный год с первого номера и 
ведется отдельно по каждому виду справок.



Директору АНПОО 
«Курский колледж управления»
Вязовченко Л.И.
обучающегося___курса____группы
очной формы обучения
специальности__________ (полностью)
Ф.И.О. (полностью, в род.падеже)

Приложение 1

заявление

Прошу Вас выдать мне справку о периоде обучении в АНПОО «Курский 
колледж управления».

Дата Личная подпись

Примечания:
1. Соблюдать все отступы, поля, красную строку и расположение 

реквизитов.
2. На обратной стороне заявления написать свой контактный телефон.



Приложение 2

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ «КУРСКИЙ КОЛЛЕДЖ УПРАВЛЕНИЯ»

(КУРСКИЙ КОЛЛЕДЖ УПРАВЛЕНИЯ)

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

«КУРСКАЯ АКАДЕМИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ»

СПРАВКА
о периоде обучения

No
— -------------------------  «  »
(регистрационный номер) (дата выдачи,

Фамилия, имя, отчество 
Дата рождения _______
Предыдущий документ об образовании _____________ _____________________ ,
Направление подготовки (специальность) _____________________________________

Поступил(а) в ________ году в Автономную некоммерческую профессиональную
образовательную организацию «Курский колледж управления»

Продолжает обучение_______ __________________
Нормативный срок освоения основной образовательной программы среднего 
профессионального образования по очной форме обучения

Сведения о содержании и результатах освоения основной образовательной программы 
среднего профессионального образования

Наименование дисциплин (модулей), вид практики Кол-во час. Оценка

Объем освоенной образовательной программы час. X
в том числе объем работы во взаимодействии с 
преподавателем

час. X

Справка выдана по требованию 

Конец документа

Директор
Заместитель директора по учебной работе

Л.И. Вязовченко
А.Э. Субботина



Директору АНПОО 
«Курский колледж управления»
Вязовченко Л.И.
обучающегося___курса____группы
очной формы обучения
специальности__________ (полностью)
Ф.И.О. (полностью, в род.падеже)

Приложение 3

заявление

Прошу Вас отчислить меня из числа обучающихся Курского колледжа 
управления _______курса очной формы обучения по специальности

в порядке перевода в

Личная подпись

Примечания:
3. Соблюдать все отступы, поля, красную строку и расположение 

реквизитов.
4. На обратной стороне заявления написать свой контактный телефон.



Приложение 4

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ «КУРСКИЙ КОЛЛЕДЖ УПРАВЛЕНИЯ»

(КУРСКИЙ КОЛЛЕДЖ УПРАВЛЕНИЯ)

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

«КУРСКАЯ АКАДЕМИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ»

СПРАВКА
об обучении

N°— --------------  « »_____ 20 г.
(регистрационный номер) (дата выдачи,

Фамилия, имя, отчество 
Дата рождения
Предыдущий документ об образовании ___________________________________ ,
Направление подготовки (специальность)

Поступил(а) в ________ году в Автономную некоммерческую профессиональную
образовательную организацию «Курский колледж управления»
Завершил(а) обучение
Нормативный срок освоения основной образовательной программы среднего 
профессионального образования по очной форме обучения

Сведения о содержании и результатах освоения основной образовательной программы 
среднего профессионального образования

Наименование дисциплин (модулей), вид практики Кол-во час. Оценка

Объем освоенной образовательной программы час. X
в том числе объем работы во взаимодействии с 
преподавателем

час. X

Дата приказа об отчислении в связи с переводом 

Справка выдана по требованию 

Конец документа

Директор
Заместитель директора по учебной работе

Л.И. Вязовченко
А.Э. Субботина



Директору АНПОО 
«Курский колледж управления»
Вязовченко Л.И.
Ф.И.О. (полностью, в род.падеже)

Приложение 5

заявление

Прошу Вас зачислить меня переводом в АНПОО «Курский колледж
управления» на _____ курс _____ семестр по специальности 40.02.01 право и
организация социального обеспечения из

Дата Личная подпись

Примечания:
5. Соблюдать все отступы, поля, красную строку и расположение 

реквизитов.
6. На обратной стороне заявления написать свой контактный телефон.



Приложение 6

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ «КУРСКИЙ КОЛЛЕДЖ УПРАВЛЕНИЯ» 

(КУРСКИЙ КОЛЛЕДЖ УПРАВЛЕНИЯ)

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

«КУРСКАЯ АКАДЕМИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ»

Справка о переводе

«___» ____________ 20___ года №

Выдана _______  (ФИО претендента на перевод)______________  в том, что он на
основании заявления о переводе будет зачислен в порядке перевода из
__________ _______________ ________________________ в АНПОО «Курский колледж
управления» на уровень среднего профессионального образования для обучения по основной 
профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования - 
программе подготовки специалистов среднего звена по специальности 40.02.01 Право и 
организация социального обеспечения после предъявления документа об образовании или об 
образовании и квалификации и выписки из приказа об отчислении из
___________________ ______________ ____________________________  в связи с переводом в
АНПОО «Курский колледж управления».

Перечень изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), пройденных 
практик, выполненных научных исследований, которые будут перезачтены или
переаттестованы _____________ (ФИО претендента на перевод)______________________при
переводе, прилагаются.

Директор Л.И. Вязовченко



Перечень
изученных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

пройденных практик, выполненных научных исследований, которые будут перезачтены или
переаттестованы_______________ (ФИО)______________________при переводе

в АНПОО «Курский колледж управления»

Приложение 7

Наименование дисциплин (модулей), вид практики Кол-во час. Оценка
Русский язык 102 час. хорошо
Литература 124 час. отлично
Иностранный язык 135 час. хорошо
История 138 час. хорошо
Астрономия 38 час. отлично
Физическая культура 138 час. отлично
Основы безопасности жизнедеятельности 84 час. отлично
Математика 269 час. отлично
Информатика 186 час. отлично

В случае перевода______________________________ в АНПОО «Курский колледж управления»,
он будет допущен к обучению в АНПОО «Курский колледж управления».

Директор Л.И. Вязовченко



Директору АНПОО 
«Курский колледж управления»
Вязовченко Л.И.
Ф.И.О. (претендента полностью, в 
род. падеже)

Приложение 8

Заявление о восстановлении

Прошу Вас восстановить меня на 
специальности

курс семестр

(шифр и наименование)
О себе сообщаю следующие сведения: ______________

(дата и год рождения), 
телефон_______ __________________ , образование___

формы обучения.

проживаю
(почтовый индекс и адрес постоянной регистрации), отчислен (а) по приказу № 
_____  от «______ » __  20 г. за

(причина отчисления по приказу)

« »

Директор
« »

20

20 г.

Обучающийся
«___  » 20 г.

г. Подпись /

(подпись) (ФИО)

(подпись) (ФИО)



Директору АНПОО 
«Курский колледж управления»
Вязовченко Л.И.
обучающегося___курса____группы
очной формы обучения
специальности__________ (полностью)
Ф.И.О. (полностью, в род.падеже)

Приложение 9

заявление

Прошу Вас отчислить меня из числа обучающихся ______очной формы
обучения по специальности «____________________ » по собственному желанию.

Дата Личная подпись

Примечания:
7. Соблюдать все отступы, поля, красную строку и расположение 

реквизитов.
8 . На обратной стороне заявления написать свой контактный телефон.
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